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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #001

From: Consulta OSI  
Sent: Wednesday, August 30, 2006 4:14 PM 
To: UPR-Usuarios; Aixa Ramírez; Edwin Martínez - RRP; Ernesto Soto - UPR CUH; Hector Morales - UPR Carolina; Ismael 
Villanueva; Juan Vega Vega - UPR Ponce; Omar Díaz - UPR Bayamon; Rafael Pagán; Rosa Ramírez - Cayey; Sandra 
Santos - UPR RCM; Victor Díaz - UPR RUM; Wilfredo de la Rosa - UPR Utuado 
Subject: OSI Trivia #001 
 

Adjunto el comienzo de una nueva serie informativa en herramientas y usos de las tecnologías.  Esta serie llamada OSI 
Trivia, al igual que las Circulares Técnicas, será para uso y referencia de ustedes. 
Se ha establecido una vía de comunicación electrónica (consultaosi@upr.edu), la cual pueden utilizar para comunicarse y 
presentar sugerencias. 
Reciban un saludo cordial. 
 
 



1

Rafael Pagán

From: Consulta OSI
Sent: Thursday, September 28, 2006 5:02 PM
To: UPR-Usuarios
Subject: OSI Trivia #002 
Attachments: netiquette.pdf; netiquette.jpg

  
 

OSI Trivia 
"""'...., ... ........ ,",o I ""' ... do "" ..... do _""''''' 

BUENAS PRAcTICAS 
1. ~,eI .. " Y cooci", 
2. ""' .. , • • p't'go.m ... y Muro. ",og,,"! •• 
l . U'ili".. grom&tica. purl'uadón y or!<'II'oflo <",,,,<tor ... n" 
4. Ufil; .. , 1000 <"rdiol Y p'oI~_1 
S. Cont ... , .. r~pI<Io 
6.. Utili",,"Roply".1 conl."., (ma,,'i<n~ h~to, .. I) 

7. l_ .. ' •• puo ... ..,t .. """' ... ,I. 
8. U'ili"., la _100 8<:< ("8liod (arboo (opy") ~r. ""''''9«''' 

di(@{d""",<Iokl,d. " ¡ ... .,". 
9. klMtWlc".1 ,."'" ( ·\.u~11 do """"r •• ognifl<.oti •• 

y.propooa 
10. Ul ll¡w .... 'baH" IU Jo,m .. "t"'. 
, l . E~t., 0'0<"",,' "'''''''~ 1o,1fO' 
, 2. M.1"'.~r oI lor><¡u.o;' neutrol 
13. Ul lll ... ti c< re.,,,.,., Cop)I1 "" lo, "SO> qu<' .un 

'1"01'...00. y justifícado< 
l . , Eo".dle., 01 1"'''''''0 d< ",,,,,,jo, 
, ~ . Ut~i>o, li,u, d~ d¡,,~buciÓ<l "'" lo modKl. """ >9 po,ibi< 
, 6. ~n'iJiu"", <on '" oombf~. ptJO<to, t~IóIo"". y d~«<ión 

.....,1r6nlc •• 1 ~r """ 

PRAcTICAS EQUIVOCAD, 
l . Moja, archivo. ionK~rio, "d<ma,iado 9 '.00 ... 
2. \.obreutlll",," op<:iór> "" . 11. ",1oI1dO<l 
3. E>cr!bir ." MAYUSCULAS ¡ .. in .. ,p«,. corro IIm"l 
4. S<>b~¡li .. , la O¡Xión"Roply to Al· 
S. lItlll"" . 1>< • • 100:,,"'" .... P<O~., (no t<>do ... , ..,tl 
6. ComplicO( ~I "",n.ajo con color .. y (<><mato, 

7, ~n .. "" I'Forwa<d1 """, .. jO> . n <""'"" 
8. Solicito! ~ibo d< .nt~ y ~"". 
9. Copio! un """, .. ~o.".¡o !in p"'milO d~1 d~ 

10, Utill"" ... <On~ .... t,.;"ko "",. l ~for""",l6n <onlld 
11. Utiliza," con", ~I<ctroni<:o on .,." dol toléfor.o "",. 

""'""'jO> qu< ,~""'r~" ,onl .. tocl6n I"mtd" ta 
11. U!ili",, " ,orr.., .1<c,,';"1<o po," propó,,,,,, qu< PI" 

p""' ibir~ como """",,,w.. 
!l, Utlll"" ",,"b,. , <o"", U<g. nle O Importo "t. 
14. Erwiar m<fI .. j~' di(.mat","" , QI.nliYoi,roci.to' u C>I: 
15. CO"t"t., "",n .. ¡" • • pom 

NOTk No todo. lo. dient~.d< con~ . I<ctronl<o podo< 

""," .. jo,,,, 10"""10 d< HTMl e" ~IO' <'IO~ lo, 
on formato do ""0. 

OSI Trivia 
""-...., ... "'-> .. 01_ ... _ .. _""'"'" 

BUENAS PRAcTICAS 
1. ~,d.lro Y roncó><> 
2. ""'lo, .. ptegUnla, y Mvro, ~90"''' 
3. tlllU"., g"m&tico, puo",adón y or'Ogmla <~. __ ,. 
4. Utiliz,l, ' '''''' <<>rd;.1 y ptole'ionol 
S. CotI, ... t .. '~picIo 
6. Uti4i='Ropl»" ~I conl." .. (man'iffi~ h~tor .. l) 

7. lH< .. ' ... pue .... nt ..... "' ... '1.o 
S. IJtllln," opción Be< ("'6110<1 Carboo Copy1 paro """"9"'''' 

dl .... c",_ <lo lo> ~."i""M. 

~. IoW>tlllc., ~ t""", ("5.u~t1 el< ""H",. <lgolllut"o 
~ ap<op>od. 

l O. Utilizo, .... ,boi..., '" fo,,,,,, octt;. 
, 1. EYÓtor orocioo., ""rno>iado 1M\J'1' 
11, Mom."., oI longu.o¡' _ .. 1 
13. Utilizo, el Ce {OC.,1>o<> Cop)/1..., lo. <Ole> quo ... " 

apropiodo. y ju,,¡fkado. 

14. Es.pt<Ifk .. "formato "" "' .. ""'" 
, S. lItlliur 11> .. , "" d¡""budón..,, lo m<did. """ .... p<,,~", 
16. ~n'lflu< .. con 1U ..."...." • • put."" toléfono. y d~<;I6n ..... ,~r>I<. 01 ~' '''''' 

PRAcTICAS EQUIVOCAD, 
1. .o.n.¡a, .. <Iv"". ;.,,,..: .... 00, <> a.mo<Íado grond ... 
2. \.obreutllllo< lo 0\><16<> " .. I!. ptloridad 
J . E>aIb~ ,,, MA'fUSCUlAS {I< irl'. rp«1a como gril"l 
4. S<>b~¡li .. , lo o¡><l6<>'lteply te ... r 
S. 1JtIIIlOl . bo!'o'IocIo ......... p'o~., (1'>0 todo> lo, ..,,1 
6. Complle ... 1 ""'">Oj' co n colo,., y forma,,,! 

7. ~" ..... IO F""".,d1 ",.... ... ~"" <"""'" 
8. SoIkito, .... iba "" ."'re<JO Y ~"". 
9. C<>pi.I' un """'~<> >noj<> <in pemj<o d~ d_ 
IO Uti~"" ~ <""eo ""'''6/lko po" Inform.d6/1 c",,1\(I 
11. Utiliza< ~ con", o~tfÓn ko ." ."., d~ toléfono ... ,. 

...."~Jt< q<o< 'toqulo1M <O<1tntoci60 Inmtdiol' 
1.1. Ullliza, ~ con." .~trónlOO po,. prop6>1to, q<o< PI" 

pen:lb..,.. C,,",", «'''''''tiMo, 
l l . Utlll"" ... ~, • • CO"'" Urgonl. O Impo, .. nl' 
14. E"';M mon .. ¡ ... d if.matoOO~ ole",""".raci"., u ot 
15. C<>n, •• t.r .... o .. ¡. .. w .... 

NOTk No todo, k>< ciont .. do COffeo ""'''00100 pu:lor 
moo .. jo ..... ¡",molO do HTML.M . SO, c."", lo' 
.n forma.o do •• 1<10. 



1

Rafael Pagán

From: Consulta OSI
Sent: Tuesday, October 31, 2006 11:41 AM
To: UPR-Usuarios
Subject: FW: OSI Trivia 

Subject: OSI Trivia 
  

  
María T. Moreno Rivera 
Analista Programador de Sistemas 
Administración Central 
Universidad de Puerto Rico 
Tel.  787-250-0000 ext. 5495 
  

OSI Trivia 
U_ ....... " .. ''' _ ,OOá>o .. '''-'' .. ~_ 

Listas de Correos Electrónicos 

BUENAS PRÁCTICAS 
l . o.fio~ ~".oo pora <¡orupo. de ~nooa. a 1 .. q"" 

p<fiódic.lfY\efl!< .. lo f<mrto YO mi""" <O<~ "'<!fOOKO 
de uo toma .oociodo. 

PRÁCTICAS EQUIVOCAI 
l . Envia, ror ...... a li" .. de di .. ,ibocioo poro "'ma, 

""0 ,.1,,,,,,,,., _~ ,odo, .... , miembrO<. 

2. E"""" correo. rlo<trOOKOO • W li"., ¡ ... ,,;'udoo. 
1. Rev;"" pr~,i_" .. la utib.><:;oo de la li" .. par. co«,. , provi ..... toril.ciÓ/> del .... .,.,mor ¡""",OO,o. 

'1 ...... ""leo apr~,.. 

l . Not.ti<:.,. 0Sl de ónOÓ<f>". de",... "50 de ..... li". de ror...., 
.J<.ct,OOKo. 

~. Utilizarl .. ,. <1< djnriOOciÓf> .,...ae<Wi., C~ de .... .,..,n!O 
,.I<v. ote po" lo< miembro. de la lin ... 

3 . Madi, _ticipan' ....... la, in", de (Of,.O .1«." 
~" l. d<bda • ."oriz.>Óón. 

4. [""., .. eh .. ", o 00<;0' de g"'" , ...... ar.o .Ia, li" 
de <0"'" ~,fÓnko. 

S. Envio, corte<>. no ,oIocioro.oo. • """.s del trabo ,.1 como c,a.den.o, de <Off .... 

OSI Trivia 

Listas de Correos Electrónicos 

BUENAS PRÁCTICAS 
, . o.fin~ htado pora <JNPO' do ~nooa. a 1 .. '1'" 

.,.,-iódi""""nl< .. lo ,.m~. un mi""" ""~ ''''''OOKO 
<Ir un to".. ~ood.do. 

1. RoYó .... prNC'ivom<nt< l. Ulibxión dr la ~" .. par. <",.,., 
'1"" >< utii« a¡>f~". 

J No"',,,,. 0Sl de .,0<1<0'" do nW "'" do ..... li". d< ror...., 
ffl.ct,ónico. 

~. Utilizar ,.,,. do di;nriOOció<> .,... • • OYi., c""~ de "" awnto 

,""".nte PO" "'" miembr", dr la 'k .... 

,. 

PRÁCTICAS EQUIVOCAI 
EJM.l' ror ...... a li .... de di .. ,iOOdi>n por. ~ma. 
""0 ,*,,-> ... _. ,.,00, .." miembrO<. 

ErM", cor<=< ~""ic"" • ~ liu.l. in""uóon. 
prov;. autoriu<ión dol ,..,~ ¡""",OO'G. 

l . M.>di, _!>Cipon'.., ..... Ia. in", de «)fr.o 01<<10 

"" ,. ~ .",oriOOt.n. 

4. EnvIar ar<hNo. <I ..... ;u <Ir g,.n lom_ • la. lin 
do <0ffM ",,,,ónko. 

S. [oMOf CO"'''" no ,flKlOl>.oo. • """., del trabo 
101 como~, de <0.,= 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #4

From: Consulta OSI  

Sent: Monday, December 04, 2006 5:15 PM 

To: UPR-Usuarios 
Subject: OSI Trivia #4 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #5
Attachments: OSI Trivia #5.pdf

From: Consulta OSI  

Sent: Thursday, December 28, 2006 9:08 AM 
To: UPR-Usuarios 

Subject: OSI Trivia #5 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #006

From: Consulta OSI  

Sent: Wednesday, January 31, 2007 11:58 AM 

To: Consulta OSI 
Subject: OSI Trivia #006 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #007

From: Consulta OSI  

Sent: Monday, February 26, 2007 11:57 AM 

To: Consulta OSI 
Subject: OSI Trivia #007 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #008

From: Consulta OSI  

Sent: Wednesday, March 28, 2007 8:45 AM 

To: Consulta OSI 

Subject: OSI Trivia #008 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #009

From: Consulta OSI  

Sent: Thursday, April 26, 2007 2:47 PM 

To: UPR-Usuarios 
Subject: OSI Trivia #009 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #010

From: Consulta OSI  

Sent: Monday, June 04, 2007 10:28 AM 

Subject: OSI Trivia #010 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #011

From: Consulta OSI  

Sent: Monday, June 25, 2007 2:52 PM 

Subject: OSI Trivia #011 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #012

From: Consulta OSI  

Sent: Monday, July 30, 2007 3:08 PM 

Subject: OSI Trivia #012 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia #07.01

From: Consulta OSI  

Sent: Monday, August 27, 2007 4:13 PM 

Subject: OSI Trivia #07.01 
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Rafael Pagán

Subject: FW: OSI Trivia - Septiembre 2007 - Evite el Robo de Identidad

From: Consulta OSI  

Sent: Tuesday, October 02, 2007 9:31 AM 

To: Consulta OSI 

Subject: OSI Trivia - Septiembre 2007 - Evite el Robo de Identidad 

 

  
 



Preparación ante Contingencias

• Identificar, revisar y comprender el plan • No estar atento a los avisos de 

Prácticas EquivocadasBuenas Prácticas
de t ca , e sa y co p e de e p a

de emergencia de su oficina
• Identificar el Centro de Operaciones de 

Emergencia
• Suministrar sus números de teléfono a

o esta ate to a os a sos de
activación del plan de emergencia en 
su oficina

• Mantener objetos sueltos sobre 
escritorio u otra superficie expuesta • Suministrar sus números de teléfono a 

la supervisión de la oficina, para que se 
puedan contactar con usted durante 
emergencia

• Ubicar el listado de sus claves de

donde se puedan convertir en 
proyectiles

• Dejar sin archivar documentos y medios 
electrónicos sobre su escritorio u otra 
s perficie e p estaUbicar el listado de sus claves de 

usuario y contraseñas en un lugar 
seguro y fuera de su oficina

• Mantener resguardos actualizados de 
sus archivos críticos

superficie expuesta
• No cubrir computadoras y otro equipo 

informático con toldos plásticos para 
protegerlos contra inclemencias

• Mantener expediente con copias de los 
documentos críticos de trabajo, para 
reubicarlos fuera de la oficina durante 
una emergencia

• Dejar equipos electrónicos y 
documentos en el piso, cerca de 
ventanas o en áreas que se puedan 
inundar
D j i l t ó i t d• Mantenerse pendiente a los avisos y 

notificaciones de su oficina
• Dejar equipo electrónico conectado a 

receptáculos eléctricos y a la red


